Genehmigungsprozess von Bestellungen

Der neue Genehmigungsprozess ist immer dann sinnvoll, wenn bestimmte Mitarbeiter selbst
keine Bestellung auslosen dirfen, sondern lediglich den Einkaufswagen bestticken und
diesen zur Genehmigung vorlegen mussen.

Dies setzt voraus, dass fur die jeweiligen Benutzer unterschiedliche ,Rollen* vergeben
worden sind (geschieht bereits bei der Einrichtung des Benutzerkontos). Fur Benutzer mit
eingeschrankten Rollen werden aul3erdem auch keine Preise der Artikel im Shop angezeigt.

Ubersicht der Benutzerrollen

Rolle 1 (z.B. Betriebsinhaber/Administrator) v v v
Rolle 2 (z.B. Meister/Lackiermeister) v v
Rolle 3 (z.B. Geselle/Lackierer) v

Ist eine solche Rollenaufteilung nicht erforderlich, kdnnen selbstverstandlich auch alle
Benutzer mit der gleichen Rolle (Betriebsinhaber / Administrator) im Shop angelegt werden.

Ablauf des Genehmigungsprozesses

Der Einkaufswagen kann von jedem Benutzer bestickt werden (siehe auch ,Einkaufswagen
fullen®). Der Vorgang wird abgeschlossen mit der Schaltflache ,Bestellung prufen* — wodurch
die Verfugbarkeiten der einzelnen Artikel angezeigt werden.
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10 v Eintrage anzeigen Im Einkaufswagen suchen
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Einkaufswagen zur Genehmigung senden

Lediglich der Benutzer mit Rolle 3 (z.B. Geselle, Lackierer) muss nun im Anschluss den

Zurick zum Einkaufswagen Anfrage zur Genehmigung

Produktreferenz Artikelnummer Beschreibung Mengeneinheit Verfiigbarkeit Verfiigbarkeitsdatum

Einkaufswagen zur Genehmigung vorlegen.

10 v Eintrage anzeigen Im Einkaufswagen suchen

]
10 1250073756 1200S 1.00 LI 12008 Universal Klarlack: 1 LT 1 Stuck 14.12.2016
el
20 1250073720 b 1402w 1.00LI 1402W Cromax® Mixing ColorWhite LS: 1 LT 1 Stick 09.12.2016
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b
\ «
30 1250064368 - WB03 0.50 LI WB03 Cromax® Pro Mixing Color Crystalline Frost 0.5 LT 1 Stick 09.12.2016

Mit Klick auf ,Anfrage zur Genehmigung “ wird der Einkaufswagen abgesendet an den
jeweiligen Genehmiger (Rolle 1 & 2). Danach ist der Einkaufswagen wieder leer.

Tipp: Sichern Sie sich Ihre Bestellliste als ,Gespeicherten Einkaufswagen“ — so kénnen bei
Ablehnung kleinere Anderungen direkt in gespeicherten Einkaufswagen vorgenommen
werden! (siehe auch ,Einkaufswagen speichern®)



Einkaufswagen genehmigen oder ablehnen

Genehmigen kénnen nur Benutzer mit der Rolle 1 (z.B. Betriebsinhaber oder Administrator)
oder Rolle 2 (z.B. Lackiermeister oder Meister). Alle potenziellen Genehmiger erhalten eine
E-Mail-Benachrichtigung, sobald eine Bestellung zur Genehmigung vorliegt und sofern sie
eine E-Mail-Adresse in ihrem Benutzerkonto hinterlegt haben (siehe auch ,Meine

Einstellungen®).

Ausfiihren
Erstellt von: Contributor
Ihre
Referenznummer: 0>-12:2016
List of products:
Pos.nr. Ibllzz)::jt:rial Artikelnummer Beschreibung Menge | Meng inheit| Nettowert| Wunschlieferdatum
10 1250073756 1200S 1.00 LI 1200S Universal Klarlack: 1 LT 1 Stiick €X, XX |08.12.2016
20 125007572008 1407w T ool (11020 Cremax®lktdng ol s Stiick €X XX |08.12.2016
WB03 Cromax® Pro Mixing Color o
30 1250064368 WBO03 0.50 LI Crystalline Frost: 0.5 LT 1 Stiick €X, XX 08.12.2016
- WBO06 Cromax® Pro Mixing Color L]
40 1250074211 WB06 3.50 LI_2 Black HS: 3.5 LT 1 Stiick €X, XX |08.12.2016
50 D12145041  |40270025 BRI uDSt ol PR al =k Stiick €X,XX |08.12.2016
Tubenset
= WB61 Cromax® Pro Mixing Color -
60 1250025929 WB61 0.50 LI Scarlet Red: 0.5 LT 1 Stiick €X, XX |08.12.2016

Zusétzlich findet der Genehmiger unter dem Meniipunkt ,Verfolgen “ diese Ubersicht:

.Freigabegesuch fur Auftrage *

PRODUKTE ZUBEHOR BESTELLEN VERFOLGEN

«§

Lieferstatus

Willkommen Muster, M. Sie sind angemeldet.

MEIN KONTO

HILFE

suchen

& Abmelden

¥

Auftrag anzeigen

Karzlich erstellte Auftrage

Freigabegesuch von

A

Freigabegesuch fur Auftrage

06.12.2016

Ausfihren

)5.12.201¢€ Unsere Auftragsnummer 7408180474

Lieferstatus offen Mustermann
Emeut be Nettowert €907.44

Auftragsdatum 06.12.2016

Bestellmethode Web Shop

Letzte Lieferungen

Keine Lieferungen in den letzten 10 Tagen




Sobald der Genehmiger auf ,Ausfuhren *“ klickt, hat er folgende Moglichkeiten:

a) Den Auftrag sofort ,Kostenpflichtig bestellen”
b) Mengenanderungen pro Artikel durchfiihren
c) Einzelne Artikel I6schen

d) Ablehnen (idealerweise mit einem entsprechenden Kommentar versehen)

=) Einkaufswagen hochladen Einkaufswagen speichern

Vorgang n Einkauf 1 akil ren [ Genehmigen Ablehnen ]

10 v Eintrage anzeigen Im Einkaufswagen suchen
Produktreferenz Artikelnummer Beschreibung Mengen- Preis pro
einheit Einheit
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WB1004 Cromax® Pro Mixing Color Satin Blue Pear|
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Stiick

Ist die Anfrage genehmigt oder abgelehnt, wird sie aus der Ubersichtsliste des Genehmigers
entfernt.



